山东大学继续教育先进单位评选办法

为进一步加强对我校继续教育教学及管理工作的领导，提高办学水平和教学质量，保证我校继续教育的持续、健康发展，特制定本办法。 
    一、评选基本条件
    1、严格按照国家及我校的规定办学，遵守办学协议。
    2、领导重视，有正确的办学理念。
    3、合理安排学生的食宿并提供良好的教学条件。
    4、按照教学计划组织教学，编写适合成人学生特点的教学大纲、自学指导书和自学进度表等。
    5、按照学校的要求认真组织好教学活动中的各项工作。任课教师学历、职称高，聘任手续齐全；授课态度认真、方法先进，教学效果好；作业的布置与批改合理、及时；辅导、答疑安排合适；按教学计划组织实验、实习；考试严格认真；组织毕业工作规范等。
    6、教学效果好，质量高，学生评议各项指标满意率均在90%以上。
    7、管理队伍相对稳定，管理人员认真负责，管理工作合法、有序、及时、高效。
    8、各类教学档案分类齐全，保存完整。   
    二、评选办法
    1、继续教育学院组织成立专家组。
    2、专家组根据我校继续教育教学及管理工作考核标准，并结合各学院的申报材料对各办学单位进行检查，并写出检查报告。
    3、继续教育学院根据专家组的评选意见确定先进单位名单并报学校审批。
    4、继续教育管理先进单位评选每两年评选一次，先进单位的评选数量一般不超过办学单位总数的20%。
5、各办学院（部）及我校设置的函授站、教学点均是参评对象。

